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Лабораторная работа №7   Табличные процессоры. Microsoft Excel`2003 (8 ч)

Цель: приобрести практические навыки работы с электронными таблицами.

Задачи.

· Работа с табличными документами в научной, юридической и экономической практике.

· Освоить табличный процессор Microsoft Excel.
· Изучить документацию по текстовому процессору Microsoft Excel.
· Изучить элементы окна Microsoft Excel, работу с меню, режимом просмотра документа, справочной системой.

· Овладеть навыками создания и обработки табличного документа, вводом, редактированием и форматированием данных.
· Освоить специальные эффекты.

1.  Оборудование и программные приложения

Компьютер Pentium II, операционная среда Windows XP, носитель информации, пакет прикладных программ Microsoft Office 2007.

2. Общие сведения

Программа Microsoft Excel  предназначена для работы с  данными, которые входят в различные функциональные зависимости. Она позволяет строить графики этих зависимостей в аналоговом варианте и в плоскостных или объемных диаграммах, выполнять операции над текстовыми материалами и т.п.

Интерфейс программы имт незначительные отличия от интерфейса, изученного вами в программе Microsoft Word.

Все необходимые сведения о программе можно получить по технологии, предложенной нами в лабораторной работе № 6.
3. Указания для выполнения работы.

1.  Изучить методические указания к выполнению работы и справочную литературу по Microsoft Excel.
2.  Создать новый документ под названием Лабораторная работа №7 и ее темы.
3.  Взять у преподавателя индивидуальное задание по решению задачи с помощью программы Microsoft Excel. 4.  Привести результаты работы с текстовой информацией.
5.  Описать порядок выполнения операций над численными массивами. 

6.  Привести порядок настойки и вычисления функции, указанной преподавателем, и дать результат как функцию одной переменной.

7.  Привести результаты расчеты в виде графика и в виде диаграммы.
Содержание отчета

Отчет предоставляются в электронном варианте на носителе информации или на листах А4. Отчет содержит:

1. Титульный лист согласно стандартe АлтГТУ.
2. Цель и задачи работы.
3. Общие сведения по Microsoft Excel.
4. Описание настроек табличного процессора.
5. Описание последовательности действий по пунктам 4-6 указания для выполнения работ.
6. Полученные результаты.
7. Выводы и замечания. 
Контрольные вопросы

1. Назначение программ Microsoft Excel 

2. Как производят настройку Microsoft Excel.

3. Какие операции можно выполнять с тестовой информацией в программе Microsoft Excel?

4. Какие операции можно выполнять с цифровыми данными в программе Microsoft Excel?

5. Какие разделы функций имеет программа Microsoft Excel?

6. Какие способы нахождения нужной функции вам известны в программе Microsoft Excel?

7. Можно и как выполнить вычисление сложной функции в программе Microsoft Excel?

8. Можно и как перенести информацию из программы Microsoft Excel в программу Microsof Word?

